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A.S.2017/18

GUIDA ALLO SCRUTINIO
“PRIMO PERIODO”

Nota: per poter effettuare le operazioni di scrutinio descritte nel seguito € indispensabile
accedere al programma “Argo didUP” utilizzando le credenziali di accesso del docente
Coordinatore o del docente Vicecoordinatore del Consiglio di classe.

a cura di Federico Di Sante
Riconoscimenti e ringraziamenti.

Questa guida e stata ispirata dalla guida realizzata negli anni passati dal collega e
vicepreside prof. Giandomenico Antonioli. Detta guida & disponibile per la consultazione
all'indirizzo: iisdavincidegiorgio.gov.it/index.php/documenti?view=download&id=134.

Le novita di questa guida rispetto a quella del prof. Antonioli, riguardano I'uso della
piattaforma didUP, l'inserimento della tabelle relative agli studenti che dovranno seguire
un percorso di recupero, la gestione del verbale ed I'utilizzo del browser Chrome.
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1 Accesso ad Argo didUP

Utilizzando il browser “Chrome” (si raccomanda di non utilizzare altri browser) aprire la
pagina del Portale “Applicazioni Argo”

indirizzo: https://www.portaleargo.it

P 13 Argo - Software per la Scuola e la pubblica amministrazione - Google Chrome

rgo - Software perlasc % W ¥

€« - C @& https;//mawww.portaleargo.it/argoweb/home seam

BREE PORTALE

Centro Notifiche

& 0]
m |B=

>

Gestione Utenze Assistenza e Contratti

APPLICAZIONI ARGO

Il sistema software per |la scuola e la pubblica
amministrazione piu' evoluto di sempre.

AREA DIDATTICA AREA DEL PERS

Argo Alunni Web Argo Sidi Alunni Argo ScuolaNext]

AREA CONTABILE AREA GENERALE

didUP (versione Argo Scrutinio
accessibile) Web

Figura 1: Accesso a didUP

(Attenzione! Non si deve utilizzare “Argo Scrutinio Web”).

Nota: le credenziali utilizzate devono essere quelle del docente
Coordinatore oppure del docente Vicecoordinatore del Consiglio di classe.
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2 Scelta operazione di scrutinio

DREE m didVP ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO" @ 3

Caricamento vel

REGISTRO

Ripresascrutinio

E:

SCRUTINI

Figura 2: Scelta delle operazioni di scrutinio
Scegliere la voce Scrutini, nel menu a sinistra e poi scegliere la voce Caricamento voti
3 Scelta della classe

DREA /AA didUP 1sTTUTOD ISTRUZIONE SUPERIORE - "DAVINCI - DE GIORGIO" o 2 I

Scelta Classe (Armo Scolastico: 2017/2018 )
RIS Ripresa scrutinio
STRUTTURA SCOLASTICA

@ « [= "DA VINCI - DE GIORGIO"

- & I
O/l 115 oA vinci - DE GlORGIO LANCIAND

+ & I

@ /I 1 5. A viNG - DE GIORGIO LANCIAND

ORARIO [ 11 5. oA vinei - DE GIORGIO LANCIAND
(9l 5. DA VINGI - DE GIORGIO LANCIANO

- & I

(9 I 1-1s. oA VINGI - DE GIORGIO LANCIANO

SCRUTINI

Figura 3: Scelta della classe

4 Scelta del periodo

DREA /AA didUP 1sTTUTOD ISTRUZIONE SUPERIORE - "DAVINCI - DE GIORGIO" ® 21 I

Classe: I .|5. DA (indiero )
VINCI - DE GIORGIO LANCIANO (ITTL)

REGISTRO

Ripresascrutinio

+8 Periodo della Classe: 1 PERIODO -

() Includi Proposta di Voto nello Scrutinio Finale

SCRUTINI

@ Votie Assenze O Solo Voti

Figura 4: Scelta del periodo

Dopo aver scelto il periodo (Figura 4), ed aver cliccato sul tasto Avanti (mostrato in alto a
destra) ci si ritrova nella schermata principale dello scrutinio, con il quadro riepilogativo dei
voti (Figura 5).
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BREE ﬁ\ﬁ\ didYP 1STITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO" @ 3 I

Close: N .50 VNC1-DE ("~ iare ) (@ soccavor ) (eont )

GIORGIO LANCIANO (ITTL)
Periodo: 1* PERIODO

REGISTRO

B

SCRUTINI

Ripresa scrutinio [ EscludiRitirati () AlunniSenzaVoti [} Evidenziavoti Insuff.

DATA NASC...

o il i N B B B B N N B B 0 |
D T T T L L T I I I
ORARIO o N N N B B N B BN B B B |
o 5 n N N N B B 0N B B |
o N N 0 B B N B B B B 0 |
o Ll b 4 B N 0 N 0 B 0 0 § |
o L § F N i 8 N B B 0 B § |

Figura 5: Schermata principale — Quadro riepilogativo

5 Menu Azioni (docente coordinatore)

P 13 Nuove Arge didUP - Google Chrome
=== Nuove Argo diduP x4 %

< C' & https://www.portaleargo.it /voti/

A .
ﬂﬂ m R/"\f\\ didVYF 1sTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO"

T ————— R T YD) | -)
GIORGIO LANCIANO (ITTL)

. ) . . Stampa Tabellone
REGISTRO Ripresa scrutinio Periodo: 1% PERIODO [+ EscludiRitirati () Alunni
Stampa Prospetto
+8 IRC ALl STOR ALIN Complla Verbale
ALUNNO DATA NASC... - .
SCRUTINI
Inserimento Rapido Media
o I I
@ _ - Comunicazione Debita Formativa
Lista Voti
oRARIO < I L
o I L
o I I
o I I
< I L
o I L

Figura 6: Menu azioni - Docente coordinatore
La Figura 6 mostra il Menu Azioni, con le azioni disponibili per il docente coordinatore.

6 Importazione dei voti dal Registro Elettronico

Dal quadro riepilogativo (vedi Figura 5), cliccando sul nome di una delle discipline si
accede alla schermata che permette di importare i voti dal registro del professore e di
gestire i corsi di recupero. Tale schermata & mostrata in Figura 7.
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P 2 Nuovo Argo didUP - Google Chrome

% Nuovo Argo didUP x4 ¥

L C {8 https://mww.portaleargo.it /voti/

DRER /;.—\’Q;f:\\‘\ cliddVUP  ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DAVINCI - DE GIORGIO"

Classe: [ I .5 DA VINCI-DE (" jngietro ) sava )

GIORGIO LANCIANO (ITTL)

periodo: 1* PERIODO - Materi

Corsi di Recupero
REGISTRO Ripresa scrutinio

Importa Vot dal Registro Elettronico

BE} DATA NASCL... GIUDIZIO SINTETICO Lista Voti
Q &
SCRUTINI d‘ g_‘
BN S e . @
® - I - . . @
m
ORARIO d k\\;‘
I EEE . . @
- I I - . @
- I - . Q

Figura 7: Importazione dei voti e gestione recupero per singola disciplina

7 Opzioni di importazione dei voti dal Registro Elettronico

P |20 Nuovo Argo didUP - Google Chrome
o= Nuovo Argo didUP x4 9

« C' & https://maww.portaleargo.it voti/ 2| =

AN of . “ "
DREE /AQ didVYF 1sTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO! N

classe: |, ' .0/ vINC] - DE (ndero ) (save )

GIORGIO LANCIANO (ITTL)

NN orcssscutino | Periodo: 1 PERIODO - Materis

Corsi di Recupera

{3‘8 ALUNNO DATA NASCL... vVoTO ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO Lista Voti
SCRUTINI >4
I I - . @
O - I B . @
a
< I I . . @

Figura 8: Voce Importa voti del Menu Azioni

Cliccando su Importa voti dal registro elettronico nel menu Azioni mostrato in Figura 8, si
accede alla schermata mostrata in Figura 9. Dopo aver scelto come importare i voti
impostando:

* il periodo;

* come eseguire le medie (se mediare prima tra tipologia Scritta, Orale, Pratica
oppure no);

* seimportare o meno le assenze;

* se convertire il voto in un codice a carattere

si procede cliccando sul tasto importa, mostrato in alto a destra.
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P |2 Nuovo Argo didUP - Google Chrome

% Nuovo Argo didUP x % ¥

« C & https://mwww.portaleargo.it /voti/ S| =

ﬂm E /ﬁﬂ 7~ didYP ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO"

vt (i )
clesse NG <. 0- \/INCI - DE GIORGIO LANCIANO (ITTL) - Periode: T

Ripresa scrutinio PERIODO

REGISTRO

+8 Periodo dal: 11/09/2017 B al: 10712/2017 BE
SCRUTINI [ Utilizza Voti Registro del Professore
@ [ Utilizza Voti Registro Conoscenze/Abilita
DISTRIBUZIONE CALCOLO NEI VOTI PREVISTI PER LA MATERIA
ORARIO
VALUTAZIONI ORALI VALUTAZIONI SCRI... VALUTAZIONI PRA...
‘ Orale ~ = 4 ‘

¥ Importa le assenze
[ Importai voti

@ Determina il voto da importare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia (scritto, orale, pratico)

O Determina il voto da importare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia)

[J Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. MMM,0,ecc.)

Figura 9: Importazione dei voti

8 Salvataggio dei voti importati

Dopo aver importato i voti (ed eventualmente le assenze) si procede a rendere gli stessi
interi, approssimando le medie dei voti importati per eccesso e/o per difetto. Si clicca infine
il bottone Salva, mostrato in lato a destra in Figura 10.

P % Nuove Argo didUP - Google Chrome

== Nuove Argo diduP *x % ¥
<« (e https://www.portaleargo.it /voti/ | =
(AlR]G]O] @;\\ /A didVP 1sTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DAVINCI - DE GIORGIO" 1 I

Cross: [ ' 0 /N1 -DE -]
GIORGIO LANCIANO (ITTL)

REGISTRO Periodo: 1* PERIODO - Materia:

Ripresascrutinio

B@ ALUNNO DATA NASCL... VvOTO ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO

- I - . . @ j
E—— I O . @

D o I I S . @

o I I EE . @
- I IS . . @
o I I S . @

Figura 10: Salvataggio dei voti importati

9 Accesso opzioni Recupero (per disciplina)

La gestione della segnalazione degli alunni che dovranno seguire un corso di recupero si
attiva per singola disciplina o per alunno. In questo paragrafo si mostra come accedere
alla gestione del corso di recupero per disciplina. Nel paragrafo 10 verra mostrato come
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gestire il recupero per il singolo alunno.

Nella stessa finestra utilizzata per importare i voti di una singola disciplina (vedi il
paragrafo 6), nel menu Azioni & presente la voce Corsi di Recupero, evidenziata in Figura
11. Cliccando sulla voce di menu si accede alla pagina di gestione dei Corsi di Recupero
per disciplina, mostrata nella Figura 12.

La Figura 12 e la Figura 13 mostrano rispettivamente come scegliere per ogni singolo
alunno la modalita di recupero (colonna MODALITA RECUPERO) e la verifica che I'alunno
dovra sostenere (colonna GRUPPO).

Nella gestione del recupero si devono compilare le sole colonne
MODALITA RECUPERO e GRUPPO, come detto sopra.
Le altre possono essere ignorate.

La tabella puo essere utilizzata per attribuire | recupero ad ogni alunno per una singola
disciplina, come evidenziato nella Figura 14, in cui sono presenti due alunni con
assegnato il recupero.

P |5 Muove Argo didUP - Google Chrome

w4 Nuove Arge didUP

<« C & https://maww.portaleargo.it fvoti/

BRER ﬁ///_:\ didVUP ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO"

- Crossc: I 5 A VN1 -DF

GIORGIO LANCIANO (ITTL)
Periodo: 1* PERIODO - Materia:

REGISTRO

B

SCRUTINI

Q)

Ripresascrutinio

Importa Voti dal Registro Elsttronico

DATA NASCL... GIUDIZIO SINTETICG Lista Voti

ORARIO

Figura 11: Voce Corsi di Recupero (per disciplina) del menu Azioni
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P |2 Nuovo Arga didUP - Google Chrome

% Nuovo Argo didUP x4 ¥

<« C G https://www.portaleargo.it fvoti/ el =
DREE /Q\;.\\ 7 didVP  ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO" o 1 I
Classe: [ NG 5.0~ \/INCI - DE GIORGIO

LANCIANO (ITTL)
Periodo: 1* PERIODO - Materia:

REGISTRO

Ripresascrutinio

+8 ALUNNO DATA NAS... MODALITA RECUPERO GRUPPO DOCENTE
< I B corsODIRECUPERO - Orale - 0
SCRUTINI
MNessuna
< I I | ) B .
@ 7
CORSO DI RECUPERC O - -
ORARIO < I I
d‘ STUDIO AUTONOMO
| I N -
STUDIO AUTONOMO
< I I = . .
o I I
.

Figura 12: Gestione del Recupero per disciplina - Scelta modalita di-recupero

P | Nuove Argo didUP - Google Chrome

== Nuove Argo didUP *x % ¥
« (e https://www.portaleargo.it voti/ | =
BREE /ﬁ;\\ /A didVP 1sTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DAVINCI - DE GIORGIO" @ 3 I
crasse: (N, 5. DA VINCI - DE GIORGIO
LANCIANO (ITTL)

Periodo: 1* PERIODO - Materia;

REGISTRO Ripresa scrutinio

+8 ALUNNO DATA NAS... MODALITA RECUPERO GRUPPO DOCENTE
EEEEEE B omoDRECUPRRO - Orle - |
SCRUTINI
) (Nessuno)
I . . .
Q) . .
oRARIO I .
Scritta
I . -
Scritto e Orale
o I
_ - Scritto, Orale e Grafico -
d _ _ Scritto, Orale e Pratico
~ B
o I . .
o N N - - -

Figura 13: Gestione del Recupero per disciplina - Scelta della tipologia di verifica

Guida scrutini 1° Periodo A.S. 2017/18 8/16 ver. 0.02



Istituto Di Istruzione Superiore “DA Vinci — De Giorgio” - Lanciano

P |2 Nuovo Argo didUP - Google Chrome

=% Nuaovo Argo diduP x 4§ 9
€« (¢ https://www. portaleargo.it voti/ <ol =
ﬂﬂ E /;:\_.}Q d id UP  ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO" G) 1 _

Clzsse: [, '.5. O VINCI - DE GIORGIO “

LANCIANO (ITTL)

RN oot | Periodo: 1° PERIODO - ateris

| DATA NAS... I MODALITA RECUPERO ‘ GRUPPO DOCENTE

g _ CORSO DI RECUPERO - Orale vl
> I
>
>

i [ —

>

=

ALUNNi CON DEBITO E MODALITA DI RECUPERO
ASSEGNATA PER UNA SPECIFICA MATERIA )

I . . - -
Figura 14: Gestione del Recupero per disciplina - Tabella completata

CORSO DI RECUPERO =  Orale VI hd

10 Accesso opzioni Recupero (per alunno)

In questo paragrafo viene mostrato come gestire il recupero per il singolo alunno.

P |2 Nuovo Argo didUP - Google Chrome

“# Nuovo Argo diduP x % %

s T e prergotio] NAVIGA TRA | NOMINATIVI DEGLI ALUNNI [

DRER /ﬁ//‘:\\ A didVP  smiuton ISTRUZIONESUPERICTIVINCI-DEGIORGIO" ®

awanno| I (<) (>) ( indero
Classe;| 1.1.5. DA VINCI - DE

Corsi di Recupero

REGISTRO

3 L RIEPLOCOPERSIGOLOMLNIO | S
SCRUTINI P:;Ij;:a:::di;ol 0 Formativo
o __ GESTIONE DEL RECUPERO || .~
ORARIO _ PER SINGOLO ALUNNO Wisualizza Curriculum Alunno
N @ -

Media Matem.: - o Media: -
Figura 15: Pagina di gestione del singolo alunno

Per prima cosa si deve cliccare sul nominativo di un alunno nella Schermata principale —
Quadro riepilogativo, mostrata in Figura 5. Si accede alla pagina di gestione del singolo
alunno, mostrata in Figura 15.
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Nella Figura 15 sono state evidenziati i tasti per spostarsi tra i vari alunni (NAVIGA TRA |
NOMINATIVI DEGLI ALUNNI) ed il menu Azioni. In tale menu € evidenziata la voce per la
gestione del recupero per il singolo alunno.

Cliccando su tale voce di menu, si accede alla finestra, mostrata in Figura 16, dalla quale
e possibile gestire le informazioni dei corsi di recupero per il singolo alunno. Si possono
modificare le MODALITA DI RECUPERO ed il GRUPPO. Si pud anche decidere di non
attribuire il recupero all'alunno, cliccando sull'icona X, mostrata a destra.

€ € A https;/www.portaleargo.it/vofi

mm a ﬁ/fq\ did UPISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO" 1 _

m awnno: NG

classe: | - 5. DA \VINCI - DE GIORGIO LANCIANO (ITTL) - Periodo: 1* PERIODO

Ripresa scrutinio

RIMUOVI IL RECUPERO PER L'ALUNNO

Figura 16: Corsi di recupero per il singolo alunno

Una volta che sono stati modificati i valori delle colonne MODALITA DI RECUPERO ed il
GRUPPO, oppure il recupero & stato rimosso, bisogna salvare con il tasto Salva (in lato a
destra).

La finestra dei corsi di recupero per ogni singolo alunno & accessibile anche dal quadro
riepilogativo (Figura 5). In tale quadro é infatti presente nell'ultima colonna (se I'alunno ha
delle materie per cui ha almeno un voto insufficiente) una R, come mostrato in Figura 17.

Guida scrutini 1° Periodo A.S. 2017/18 10/16 ver. 0.02



Istituto Di Istruzione Superiore “DA Vinci — De Giorgio” - Lanciano

P |20 Nuovo Argo didUP - Google Chrome

== Nuove Argo didUP *x % ¥
&« C' G https://www.pertaleargo.it vati/ 7 =
AA d; : . . I
DRER R;;\ cdidYF 1sTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO! p 4
classe: [ |5, DA VINCI - DE (@ soccavor ) (azioni )
- GIORGIO LANCIANO (ITTL)
REGISTRO Ripresascrutinio Periodo: 1* PERIODO [+ EscludiRitirati () AlunniSenzaVoti [] Evidenzia vati Insuff.

(%

——

Q) I

ORARIO -
—— ALUNNO CON
I ALMENO UN
I VOTO INSUF.
——
——
— GESTIONE
— RECUPERO
——
_—

~ I
Figura 17: Quadro riepilogativo - Icona "R" - Accesso alla finestra di gestione Recupero

-
-

11 Inserimento rapido della media

P |2 Nuovo Argo didUP - Google Chrome

=2 Nuovo Argo diduP x % ¥
« C & https://maww.portaleargo.it fvoti/ | =
BRER ﬁ@ didVUP ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO" 1 I
Classe: [ | 5. /INC - DE GIORGIO { D
LANCIANO (ITTL)
REGISTRO Ripresa scrutinio
ALUNNO DATA NASC... MEDIA MATEM. MEDIA
+8
B: I N N .
S BN NN .
@ I EEEE S .
I N .
S B T .
I N S .

Figura 18: Finestra "Inserimento Rapido Media"

Per inserire la media si pu0 ricorrere alla finestra Inserimento Rapido Media (mostrata in
Figura 18), raggiungibile attraverso la voce nel menu Azioni del quadro principale,
mostrata in Figura 19.

Dopo aver inserito i valori delle medie nella colonna MEDIE, salvare attraverso il tasto
Salva (mostrato in alto a destra nella Figura 18).
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‘P 1 Muovo Argo didUP - Google Chrome

= Nuovo Argo diduP

« C' & hitps://www.portaleargo.it /voli/ @ =
AA di ' : : I
(A[R]G[0] AVA didYP  1sTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DAVINCI - DE GIORGIO! )

classe: NG <. o \/INC - DE ( mmw“) (Aziw )

GIORGIO LANCIANO (ITTL)
Periodo: 1* PERIODO

Stampa Tabellone
REGISTRO

(%

SCRUTINI

Ripresa scrutinio [¥ EscludiRitirati () Alunni

Stampa Prospetto

Compila Verbale
DATA NASC...
Stampa Pagellino

Comunicazione Debita Formativa

Q)

ORARIO

Lista Voti

Figura 19: Voce di menu "Inserimento Rapido Media"

12 Compilazione del verbale

Il verbale dello scrutinio & prodotto in buona parte dal Registro Elettronico. Il coordinatore
accede al verbale compilato in automatico dal registro elettronico attraverso la voce di
menu Compila Verbale, mostrata in Figura 20.

Dalla voce di menu si accede alla scelta del modello di verbale (vedi la Figura 21).

Scegliere il modello di verbale denominato Verbale Scrutini Intermedi 2017/2018,
cliccando sul tasto Seleziona.

Il verbale prodotto dal registro elettronico &€ mostrato in Figura 22. Bastera selezionare il

contenuto della finestra copiare il contenuto (per esempio con CTRL+C) ed incollare il
contenuto su un editor di testo per le successive modifiche (per esempio con CTRL+V).

BRER ﬁ/f‘\.: didVP  ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO” 1 I

= Classc: I . 5. O VINC - DE (@ socare) G )]

GIORGIO LANCIANO (ITTL)
Periodo: 1* PERIODO

Stampa Tabellone

REGISTRO

Ripresa scrutinio ¥ EscludiRitirati () Alunni

Stampa Prospetto

@ COMPILA VERBALE
: - Sl A A A I Stampa Pagellino
SCRUTINI
< I EEE I
Comunicazione Debito Formative
O, — I E—
Lista Voti
o I I

Figura 20: Voce "Compila Verbale" del menu “Azioni”
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(AIR]GIO] m didVP ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE - "DA VINCI - DE GIORGIO" ® 2

Verbale di classe, scelta modello di stampa... Indietro

REGISTRO

Ripresascrutinio Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): 03/12/2017 If

+8 MODELLO DI STAMPA

SCRUTINI Verbale per lo Scrutinio Intermedio Seleziona

1

@ Verbale per lo Scrutinio Intermedio (con riporto dati) Seleziona

ORARIO Verbali Scrutini Intermedi 2017/2018 i ———— COM PILA VERBALE ] 5clczionz

Verbali Scrutini Intermedi (4) Seleziona

Figura 21: Selezione del modello di verbale

MNuove Argo didUP - Google Chrome Lol =

== Nuovo Argo diduP x4 % e
(-'m G'm (] ht/ti::i\mm.portaLeargo.it,“'voti_: SELEZIONA Q 1 ool =
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Figura 22: Verbale prodotto dal Registro Elettronico

13 Stampa del tabellone

La procedura di stampa del tabellone si attiva dal menu Azione, attraverso la voce Stampa
Tabellone, come mostrato in Figura 23.

| parametri da scegliere per la stampa del tabellone, sono mostrati in Figura 24. E
essenziale selezionare e/o impostare i seguenti parametri:

* Modello Tabellone Voti: scegliere PRIMO PERDIODO 17/18;
* Ordine di stampa: scegliere Alfabetico;
* spuntare la voce: Riporta intestazione materie su tutti i fogli;
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* spuntare la voce: Riporta data di stampa e scegliere opportunamente la data.

A questo punto si pud procedere cliccando sul bottone Stampa, visibile in alto a destra
della Figura 24. A tal proposito € opportuno segnalare che con questa azione non si avvia
la vera e propria stampa, ma si accede ad una ulteriore finestra (mostrata in Figura 25) in
cui il tabellone € mostrato a video.

Attraverso i bottoni mostrati in basso a destra nella Figura 25, & possibile stampare il
tabellone ed eventualmente salvarne una copia sul computer su cui si sta lavorando,
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Figura 23: Azione di stampa del tabellone
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RERISTHE Ripresascrutinio
Modello Tabellone Voti: [PRIMO PERIODO 17/18 (51) - «
+B; Ordine di Stampa: |Alfabetico = *

SCRUTINI [ Escludi Ritirati/Trasferiti entro il
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Margini
Alto: 1 Sinistro: 0,5
Basso: 1 Destro: 0,5

Figura 24: Parametri di stampa del tabellone
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Figura 25: Stampa del tabellone

14 Blocco dei voti

Le operazioni di scrutinio si devono concludere con il blocco dei voti. Tale procedura si
attiva attraverso il bottone Blocco Voti e la successiva conferma della operazione di blocco
(vedi la Figura 26).

ATTENZIONE !

Eseguire questa operazione solo quando si € sicuri che i voti e le assenze
sono effettivamente definitivi e che non sono richieste altre modifiche.
Dopo questo comando solo il Dirigente Scolastico (0 un suo delegato)
potra effettuare modifiche sul tabellone.
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Figura 26: Operazione di blocco dei voti

15 Firme da apporre

Prima di chiudere le operazioni dello scrutinio i docenti dovranno firmare il foglio finale del
“‘Registro generale dei voti” che si riferisce ai voti attributi per il 1° Trimestre.

Quindi le firme da apporre per ciascun docente sono due,
Su questi documenti:

1. Stampa cartacea del tabellone dei voti;
2. Registro Generale dei voti (1° Periodo).

16 Note di chiusura

E importante che dal verbale emergano i dati per la gestione delle attivita di recupero degli
alunni con voti insufficienti. A tal proposito si segnala che nel verbale prodotto in
automatico dal registro elettronico sono presenti le tabelle che riportano per ogni singolo
alunno le discipline per cui dovra recuperare. Tali tabelle sono essenziali per la successiva
gestione delle attivita di recupero (in particolare per I'organizzazione dei corsi di recupero).
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