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Nota: per poter effettuare le operazioni di scrutinio descritte nel seguito & indispensabile accedere al
programma “Argo ScuolaNext” utilizzando le credenziali di accesso del docente Coordinatore o del
docente Vicecoordinatore del Consiglio di classe.

a cura di Giandomenico Antonioli



1. Utilizzando il browser “Mozilla Firefox” (si raccomanda di non utilizzare altri
browser) aprire la pagina del Portale “Applicazioni Argo”

indirizzo: https://www.portalearqo.it/argoweb

APPLICAZIONI ARGO

Il sistema software per la scuola e la pubblica
amministrazione piu' evoluto di sempre.

AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GENERALE
Argo Alunni Web Argo Sidi Alunni Argo ScuolaNext Argo DidUp Argo Scrutinio Argo SMS - Area

Web Didattica

Cliccare sulla icona “Argo ScuolaNext”.
(Attenzione! Non si deve utilizzare “Argo Scrutinio Web”).

2. Si apre la finestra “Accesso Utenti ScuolaNext”. Inserire Nome utente e
password e cliccare sul pulsante “Accedi”.

Nota: le credenziali utilizzate devono essere quelle del docente
Coordinatore oppure del docente Vicecoordinatore del Consiglio di
classe.

Accesso Utenti ScuolaNext

PAsr acdcgdere al programma inserire utente e password e cliccare su
ccedi

| dati di “Utente™ e "p sono i ioni ri te e

Tali dati non debbono in alcun modo essere divulgsti.

|l software Argo non chiedera mai la verifica dell'sccount al di fuori della presente pagina
di login.
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https://www.portaleargo.it/argoweb
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Si apre la finestra iniziale del portale.

3. Cliccare sulla linguetta della sezione “Scrutini”. Si scoprono le schede
contenute in questa.

Cliccare sulla scheda “Registrazione Valutazioni ed Esito” (uno dei due
riquadri con il numero 8, il primo a sinistra).
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Struttura della Scuola -~

Anno scolastico;] 20152016

‘CIasse ‘Sezione ‘Corso ‘Sede ‘

L Struttura Scolastica
. "DAVINGI - DE GIORGIO"
f e uonica e Elplalcnica-a ELEFIRONION Aein  Eletronica ed Eletotecnica™art ELETTRONICA 1. DAVINGI DE GIORGIO -LANGIANO - Sede DA

 "INFORMATICA & TELECOMUNICAZIONI" - 1° Biennio MhC
.m letironica ed Elettrotecnica™art ELETTRONICA oG JE SO0 LANCINOS Sete B

Posizionarsi sul corso o sulla scuola desiderata nel lato sinistro della videata in modo da visualizzare le classi nel Iato destro

Conferma || Annulla

Si apre la finestra “Struttura della scuola” con le classi associate al docente
corrispondente alle credenziali di accesso utilizzate.

Selezionare l'indirizzo di interesse sul riquadro a sinistra. Poi selezionare la
classe della quale il docente é& Coordinatore o Vicecoordinatore,
contrassegnata dall’icona del docente, sul riquadro a destra, e cliccare sul

pulsante “Conferma” in basso a destra.

4. Nella scheda “Opzioni caricamento voti” selezionare la voce “Primo
Trimestre” e dopo cliccare sul pulsante “Conferma”.

Opzioni Caricamento Voti... P
Periodo della Classe]| |
PRIMO TRIMESTRE Selozionare
Includi Proposta d gcrpyminio FINALE ~ “PRIMO
Tipo di caricamento: TRIMESTRE”

© Voti e Assenze ' Solo Vot

Conferma [ ‘ Annulla




5. Si apre la finestra per il “Caricamento Voti” della classe. Nel tabellone
sono gia riportati i voti precedentemente inseriti dai docenti.

Caricamento Voti
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6. Per inserire i voti di una materia da questa interfaccia si deve cliccare
sul nome della materia (in testa alle colonne dei voti). Si apre una finestra
di questo genere, nella quale si possono inserire voti e assenze:

MATEMATICA X |
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La gestione di questa finestra e simile a quella gia utilizzata dai docenti per
I'inserimento delle proposte di voto (eventualmente vedere la guida relativa).

Si dovranno inserire i voti di “Comportamento” sulla base delle proposte del
docente Coordinatore.



7. Dopo aver concluso l'inserimento di tutti i voti della classe, eseguire la

seguente operazione: aggiornare le medie con il comando “Inserisce
automaticamente la media” (pulsante con la matita e una “M”). Si noti a
guesto proposito che nel tabellone le ultime due colonne a destra riportano
rispettivamente la “Media Matematica”, che si aggiorna automaticamente
man mano che si inseriscono i voti, e la "Media” che invece deve essere
aggiornata al termine dell'inserimento dei voti per “copiare” il valore della
colonna precedente).

Si veda la “pulsantiera® della finestra “Caricamento Voti”

Caricamento Voti
A S ol |ias . PV | C
CHIUDI M/ 6Y & - 6~ - , E = - & o : / i)
Inserisce Rende i voti Stampa PDF Evidenzia Voti
automa_ltlcamente definitivi e del tabellone Insufficienti
la Media pubblicabili

Per avere una descrizione della funzione dei diversi pulsanti & possibile
posizionarsi sul pulsante con il mouse e leggere il messaggio visualizzato.

. STAMPA DEL TABELLONE: cliccare sulla icona della stampante (vedere
la pulsantiera: “Stampa PDF del tabellone”).

Nella finestra di dialogo “Scelta Modello Stampa”, alla voce “Modello
Tabellone Voti” selezionare: “TABELLONE PRIMO TRIMESTRE (1T)” e
spuntare la casella “Riporta intestazione materie su tutti i fogli’.
Cliccare su “Conferma”.

Scelta Modello Stampa X I

Modello Tabellone Voti IkNessuna)

Ordine di Stampa (Nessuna)

Data di Stampa QUALIFICA 2014 (SF)

i SCRUTINIO FINALE [DA
Escludi RitiratifTras PUBBLICARE] (SF)

"I Riporta intestazione SCRUTINIO FINALE [PER
SEGRETERIA CON VOTI] (SF)

SCRUTINIO FINALE [PER
VERBALE] (SF)

SCR_FINALE_SOLO_PRESIDE ~ prma H Annulla
< (SF) = :

| TABELLONE FINALE WB (SF)

[TABELLONE PRIMO TRIMESTRE
(17)

" Tabellone Scrutinio Finale (SF)
TABELLONE USOINTERNO (SF)

| Filtro Manuale




Nella finestra successiva “Opzioni Stampa...” selezionare Formato “A4
Verticale”; non modificare i margini; Operazione “Salva stampa Pdf
su disco”; Intestazione “Semplice”. Cliccare su “Conferma”

Opzioni Stampa... A
Formato] A4 Verticale |
—Margini
Alto: | 08% Basso: | 012
Sinistro: | 0,52 Destro: | 05%

Operazione] Salva Stampa Pdf su Disco

~
Intestazione:l Semplice ~|

VI riporta data di stampa: |28/11/2015

Conferma Annulla

Dopo wuna breve attesa si apre la finestra “Apertura di
Tabellone_Voti.pdf”. Selezionare “Aprirlo con” (Acrobat Reader
(predefinita)) e cliccare su “OK”.

Apertura di Tabellone_Voti.pdf _ &

E stato scelto di aprire:

L Tabellone_Voti.pdf

tipo: Adobe Acrobat Document
da: https://www.portaleargo.it

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

) Apnrlo Edn: Adobe Reader (predefinita) "
"1 Salva file 1
| Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo. |
N
[ OK l [ Annulla ‘

— —_—

A questo punto si apre il programma “Acrobat Reader” con il tabellone
dei voti in PDF. Effettuare la stampa con il comando File/Stampa.

Il tabellone stampato (che puo avere piu di una pagina) va firmato dai
docenti_e allegato _al verbale (é sufficiente una sola copia). Esso
costituisce la documentazione cartacea dello scrutinio effettuato.

Per tornare alla finestra “Caricamento Voti”’ chiudere “Acrobat Reader”



9. Prima di uscire dalla finestra “Caricamento Voti” si deve effettuare
questa importante operazione: ‘Rendere i voto definitivi e pubblicabili”
(cliccando sul pulsante con il lucchetto); eseguire questa operazione solo
quando si e sicuri che i voti e le assenze sono effettivamente definitivi e
che non sono richieste altre modifiche. Dopo questo comando solo il
Dirigente Scolastico (0o un suo delegato) potra effettuare modifiche sul

tabellone.

Caricamento Voti
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10. Uscire dalla finestra “Caricamento Voti” utilizzando il comando
“CHIUDI”.

11. Uscire dal programma SCUOLANEXT cliccando sul pulsante “ESCI” in
basso a sinistra.

Le operazioni di scrutinio elettronico sono terminate.

Prima di chiudere le operazioni dello scrutinio i docenti
dovranno firmare il foglio finale del “Registro generale dei
voti”’ che si riferisce ai voti attributi per il 1° Trimestre.

Quindi le firme da apporre per ciascun docente sono due, su
guesti documenti:

1. Stampa cartacea del tabellone dei voti;

2. Registro Generale dei voti (1° Periodo).



